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CURSO DE EXCEL - 12 HORAS

PRACTICO Y MUY UTIL EN SU EMPRESA

Elche a 4 de Noviembre de 2013
Circular 35/2013
Estimado Asociado:

Le invitamos a participar en este curso de Excel que se va a realizar en las instalaciones de AEC en
Elche Parque Empresarial y donde ofertamos un curso de excel, con el siguiente calendario, horario
y contenido:

Fecha de Inicio: Lunes, | | de Noviembre de 2013

Fecha de finalizacién: Jueves, 21 de Noviembre de 2013

Duracion: 12 horas con los siguientes dias de clase: 11, 14, 18 y 21 de Noviembre.

Horario: Lunes y Jueves de 18:00- 21:00

Lugar de realizacion: Sede de AEC - Elche Parque Empresarial - C/ Severo Ochoa, 42 - Elche
Precio: 150 €, Bonificable por la Fundacion Tripartita para la Formacion en el Empleo.

{Qué es Excel?

Excel es un programa de hojas de calculo de Microsoft Office, que permite crear y aplicar formato a
las hojas de calculo para analizar datos y tomar decisiones fundadas sobre aspectos de su negocio.
Concretamente, se puede usar para hacer un analisis y seguimiento de datos, escribir féormulas para
realizar calculos con dichos datos, dinamizar los datos de diversas maneras y presentarlos en una
variedad de graficos con aspecto profesional.

Entre los escenarios mas comunes de uso de Excel se incluyen:

e Contabilidad: Se pueden usar las eficaces caracteristicas de cdlculo de Excel en muchos informes
contables y financieros (por ejemplo: estados de flujo de efectivo, balances de ingresos o anilisis de
resultados).

e Definicion de presupuestos: Ya sea que sus necesidades sean personales o empresariales, puede crear
cualquier tipo de presupuesto en Excel (por ejemplo: planes de presupuesto de marketing, presupuestos de
eventos o presupuestos de coste de produccion).

*  Facturacion y ventas: Excel también es til para administrar datos de ventas y facturacion, y en éste se
pueden crear facilmente los formularios que se necesiten (por ejemplo: facturas de ventas, albaranes u
ordenes de compra).

* Informes Con Excel: se pueden crear diversos tipos de informes para mostrar resimenes, o analisis de
datos (por ejemplo: informes que miden el rendimiento de los proyectos, que muestran la variacion entre los
resultados reales y los proyectados, o que se pueden usar para pronosticar datos).

*  Seguimiento: Se puede usar Excel para hacer el seguimiento de los datos en una plantilla de horas o
en una lista (por ejemplo: plantillas de horas para hacer un seguimiento del trabajo o listas de inventario con
las que se hace un seguimiento al inventario). Ventas realizadas por los comerciales, nimero de unidades y su
evolucion.

e Uso de calendarios y graficos de evolucion de las ventas, las horas, o lo que se desee comparar de
forma grafica y ordenada.
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Contenido Basico del Curso Excel - 12 Horas

Crear una hoja de calculo

Escribir datos y aplicar formato

Ordenar datos con un autofiltro

Aplicar formato condicional

Aplicar formulas ya creadas y crear una férmula.
Usar una funcién en una formula

Crear un grafico de datos

Crear una macro

Crear un informe de tabla dindmica

Activar y usar un complemento.

REQUISITOS: Solicitar la inscripcion, cumplimentado esta misma hoja con sus datos y los de su
empresa y enviar a AEC (aeecc@aeecc.com) 6 accediendo a la web y cumplimentar el formulario de
inscripcion.

Empresa:

Nombre del interesado:

Teléfono de la empresa:

Teléfono movil:

Nivel de formacion: (Basico o Avanzado):

Solicito mi admision al curso de Excel de 12 Horas cuya fecha prevista de inicio es el proximo lunes,
I'l de Noviembre de 2013.

Nombre y Firma del alumno
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